政管学院学生请假申请表

	姓  名 
	
	班  级
	
	宿舍电话
	

	手  机 
	
	家庭电话
	

	起止日期（节数）
	 年    月   日    节——   月   日   节


	请假事由
（请写详细，过于简单影响审批，病假请附医院证明）
	                                  签名：

                                          年     月    日

	辅导员意见
	签名：               年   月    日

	学院意见
	签名：               年   月    日

	教务处意见
	签名：               年   月    日

	销假时间
	销假人签名：                                            年    月   日

经办人签名：                                            年    月   日


注意事项：

     1．请假程序：到学院主页下载本表—填清事由—按照审批权限报有关老师批准—将准假条交班长在考勤表上登记—将准假条交给任课老师—请假人返校后到辅导员处销假。

     2．审批权限：请假1天以内，由辅导员批准；2—3天，由副书记审批；4—7天，由主管教学副院长审批；8天以上，由教务处审批。

     3．证明材料：病假要由医生证明，事假、公假出示有关证明。

4．应按时回校销假，不销假作超假论处，未经批准或超假的作旷课论处。
（此联准假老师存根）
（此联任课老师存根）

准     假     条

     同学：

 经研究，批准你请假     天（自  年   月   日    节—   月   日  节）。请假期满，应及时销假。

请假原因：

批准人签名：
年    月    日
